CONG TY CO PHAN HANEL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG QUAN TRI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Q/TTr-HPQT Ha N6i, ngay 02 thing 4. nim 2025
TO TRINH

V/v Théng qua Quy ché dé cir, timg cir va bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri,
thoi gian con lai nhiém ky 2022-2027 Cong ty C6 phéan Hanel

Kinh giri: Pai hoi ddng cb dong Cong ty c6 phan Hanel

Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nude Cong hoa
x4 hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020,

Quy ché d& ctr, ng ctr va bau cir thanh vién Hoi dong quén tri thoi gian con
lai nhiém ky 2022-2027 Cong ty cb phén Hanel da dugc du thao gém 03 Chuong,
12 Pidu (toan van Dy thao Quy ché d& ct, ing cit va bdu cir thanh vién Hoi dong
quén tri thoi gian con lai nhiém ky 2022-2027 Cong ty Cb phan Hanel di dugc gt
t61 cac c6 dong nghién ciru va kém theo T& trinh nay).

Hbi ddng quéan tri Cong ty C6 phan Hanel xin trinh Dai hoi thong qua, Quy
ché nay s& dugc ban hanh, ¢ hiéu luc va 4p dung ngay sau khi dugc Dai hoi déng
cb dong phé chuén./.
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QUY CHE

PE CU, UNG CU VA BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI THOI
GIAN CON LAI NHIEM KY 2022-2027 CONG TY CO PHAN HANEL

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc st dung cho vide d& cir, tmg cir va biu thanh vién Hoi dong
quan tri (HDQT), thoi gian con lai nhiém ky 2022-2027 Céng ty C6 phan Hanel tai
DHDCD bét thudng, dam béo duge thuc hién ding quy dinh tai Diéu 1& cia Cong ty
va cac quy dinh phép ludt hién hanh.

2. Quy ché nay didu chinh céc hoat dong vé viée dé cir, img cir va bau thanh vién
Hoi ddng quan trj bao gdm:

- Quy dinh v& d ctr, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri.

- Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi d("Sng quan tri.

3. Béi tuong 4p dung: C3 déng s& hiru ¢d phan c6 quyén bidu quyét va dai dién
theo 1ty quyén ciia cb dong s& hitu ¢d phin c6 quyén biéu quyét (theo danh séch cd dong
Cong ty di duge Ban t& chic PHDCD bat thuong théng qua), thanh vién Ban kiém
phiéu va céac don vi ¢o lién quan dén viée t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong bét thuong.
Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cic cd dong

1. Quyén cta cac cd dong khi tham dy Pai hoi

Mdi cb dbng, dai dién cd déng khi t6i tham du hop PHDPCD déu duoc nhén mot
Phiéu bdu ctr Thanh vién Hoi dong quén tri, trén phiéu cé ghi 18 s6 cd phdn ma cd
déng d6 ndm gift va sé phiéu twong tmg cb déng duogc str dung dé bau.

2. Nghia vu ctia cdc c6 dong khi tham du Pai hoi

- Tuén thu céc diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;

- Céac cd dong, dai dién cb dong khi téi tham du Pai hoi phai hoan thanh céc
thu tuc dang ky tham dy véi BTC Dai hoi;

- C6 dong, dai dién cb dong khi duge phat Phiéu bau ctr phai kiém tra lai s6 ¢6
phén ghi trén Phiéu bau ctlr, néu c6 sai s6t phai théng bdo ngay cho Ban t6 chirc tai
thoi diém nhan phiéu;

- Nghiém ttc chip hanh Quy ché biu cir tai phién hop PHPCD, t6n trong két
qué bo phiéu tai Pai hoi.

CHUONG II
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 3. S6 lwong bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri thoi gian con lai
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nhiém ky 2022-2027
S8 lugng bau thanh vién Hoi ddng quan tri: 02 ngudi
Piéu 4. P& cit, tng cir vién dé bau vao Hji ddng quan trj

1. Tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi ddng quén tri (theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 155 Lu4t Doanh nghiép va Diéu 42 Diéu 1& ctia Céng ty)

- Khéng thude dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh cua Cong ty,
co stre khoe, phém chét dao duc tdt, trung thuc, liém khiét, c6 hiéu biét luat phap;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty cé thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khéc, trir trudng hop phap ludt doanh nghiép va phép luit chimng
khoén c6 quy dinh khéc.

- Thanh vién H6i dong quan tri khong dugc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cla
Téng gidm ddc va ngudi quéan 1y khac cta cong ty; ctia ngudi quan ly, ngudi c6 thdm
quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty;

- Céc diéu kién khéc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bé cir, ing cir vién dé bau vao Hoi ddng quén tri

Cin ct vao quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 18, Quy ché nay va danh sach
chét cb dong tai ngay 02/01/2025 hién tai chi ¢6 ¢b dong nha nudce 12 UBND thanh
phd Ha Noi (chiém ty 1& 97,93% tdng vén diéu 18) du diéu kién dé dé cur nguoi tham
gia Hoi ddng quan tri thoi gian con lai ctia nhiém ky 2022-2027. Do dé viée dé cu
Nguoi tham gia da duoc trinh PHDCD xin théng qua tai To trinh s§.05/TTr-HPQT
ngay (14/01/2025.

Pidu 5. Lya chon cic ing cir vién

1. Danh sich ting cir vién Hoi ddng quén tri duge lap trén co s& @& ctr cia cb
déng dép tng du diéu kién theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh cua Diéu 16 Céng
ty. HDQT duong nhiém ctia Cong ty c¢6 trach nhiém nhén hd so, téng hop danh séch
ngudi duge d& cir hop 16 va cong bd ban thong tin ¢4 nhan cla cac ung clr vién trén
website clia Cong ty dé céc c6 dong c6 quyén du hop duge biét.

2. Chi nhitng hd so d& cir dap ing di didu kién dé cir va nhimg tng vién dép ung
du diéu kién tuong img ctia thanh vién Hoi dng quan tri méi dugc dua vao danh séch
mg ctr vién cdng bd tai Pai hoi.

3. Danh sach tmg cir vién thanh vién H6i ddng quan tri duge trinh Pai hoi va Pai
hoi dong ¢d dong biu quyét thong qua.
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CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Didu 6. Phiéu biu va ghi phiéu bau

1. Phiéu bau.

- Phiéu bau duoc in théng nhét do Ban t6 chirc phat hanh

- Trén phiéu biu ghi r3 danh sach @ng vién; tén cd dong hoic Ngudi dai dién uy
quyén; tdng sb phiéu bau;

- Cb dong hodc Nguoi dai dién iy quyén dugc phat phiéu bau thanh vién Hoi
ddng quan tri theo ma sb tham du (s& hitu va dugc Uy quyén) ngay khi ding ky tham
dy Pai hoi.

2. Ghi phiéu bau.

- Cb déng hodc Ngudi dai dién iy quyén phai tu minh ghi sé quyén biéu quyét
bdu cho Umg ctr vién vao 6 tréng tuong Ung trén phiéu bau. Trong trudng hop uy
quyén hop 18 (c6 gidy uy quyén), ngudi dugc ty quyén cé diy di quyén;

- Trudng hop ghi sai, ¢6 déng dé nghi Ban kiém phiéu @i phiéu bau khac;

- Ky va ghi rd ho tén xdc nhéan viée thuc hién bau.

3. Céc truong hop phiéu bau khéng hop 18.

- Phiéu khong theo méu quy dinh ctia Ban t6 chitc, khong c¢6 dau cta Céng ty
C phan Hanel.

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hoéc ghi tén khong dung, khéng thude danh
séch g ctr vién da duoc PHDCD théng nhit thng qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tdng sb quyén da biéu quyét cho tmg cir vién ciia c6 dong vuot qua téng
s quyén duoc bidu quyét ctia cd dong d6 nim giit (bao gdm sé& hitu va dugc ty quyén);

- Cb ddng hoic Nguoi dai dién uy quyén khéng ky xac nhan trén Phiéu bau.
Piéu 7. Phwong thirc bau cir

- Viée bidu quyét bdu thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién bé phiéu kin theo
phuong thitc bau ddn phiéu;

- Téng sb phiéu bau ctia mdi cd dong tuong tng véi téng sb ¢ phan c6 quyén
biéu quyét (bao gdm cd phan c4 nhén s& hitu va cb phan dugce tly quyén dai dién) nhan
v6i s lugng Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc bau. Cé déng c6 quyen sir dung hoic
khéng st dung mdt phin hodc ddn hét tdng s6 phiéu bau ctia minh cho (g cir vién.
Piéu 8. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu gdm 04 ngudi do Ban tb chirc Dai hoi dé cir va dugc Dai hoi
ddng cb dong théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khoéng duoc cé tén trong danh
sach d@ cir va ing cir vao HPQT;
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- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc cén thiét cho viéc bd
phiéu bau Thanh vién HPQT bao gdm: Chuén bj hom phiéu, phd bién Quy ché d cu,
{ing cr va bau ctr, danh sach tmg vién bdu HPQT, trinh tw bo phiéu; hudng dan ghi
phiéu; giam sat viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, céng b két qua bau cilr trudc
Dai hoi.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truc su ching kién cia cac
cb dong;

- Viéc bd phiéu duge bét ddu khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két
thiic khi cé déng cudi ciing bé phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu timg néi
dung két thuc;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va duge Truéng Ban kiém phiéu
cong bd trude Pai hoi.

Piéu 9. Nguyén tic xdc dinh tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Ung cir vién tring ctr vao Hoi ddng quan tri 1a 02 tmg cir vién c6 sé phiéu bau
cao nhét;

Piéu 10. Lip va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong b trude Pai hi.

Piéu 11. Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Dai héi giai quyét
va duoc ghi vao Bién ban cudc hop Pai hoi ddng cé dong

Didu 12. Quy ché nay gdm c6 12 didu do Ban t6 chirc Cong ty Cb phan Hanel ban
hanh tuan thi cac quy dinh phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Céc cb dong, thanh vién Ban Té chirc hop Pai hoi déng cd dong bét thuong
Céng ty C6 phan Hanel chiu trach nhiém thi hanh.
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PHU LUC

HUGNG DAN GHI PHIEU BAU HDQT
(Theo phwong thitc bau don phiéu)

Loai phiéu bau cir:
Phiéu mau triing: Bau thanh vién HDQT

B6 phiéu:

B6 phiéu biu cir thanh vién HDQT vio thing phiéu.
Ghi Phiéu bau cir:

Xac dinh tdng sé quyén bau cir cia 1 ¢ dong (hoic dai dién cb dong)

Téng sb quyén bau cir ciia ¢ dong/dai dién c6 dong dugc xdc dinh theo cong thire sau:

Tong s6 quyén bau
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Tong s6 c6 phan ndm gilt hodc
dai dién

X | SO thanh vién dugc bau

Vi_du: Sb lugng thanh vién bau HDQT 1a 2 ngudi (trong s6 02 ngudi duge gioi
thi€u). Quy c6 dong Nguyen Van A nam giit (bao gom so hitu va dugc uy quyen)
1.000 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet Khi d6 Téng sé phiéu bdu ciia c6 déng Nguyén
Vin A la: 1.000 x 2 = 2.000 Phiéu bau dé biu thanh vién Hpi dong quin tri.

C6 déng Nguyén Viin A c6 thé bau don phiéu theo phirong thikc sau.

Truong hop 1:

Co dong Nguyen Vin A don tit cd tong s phiéu bau ciia minh cho 1 ieng vién vao
Hpi dong quan tri (twong diong 01 ting cir vién nhdn dwoc 2.000 phiéu bau)

Ho tén {rng cit vién

S6 phiéu bau

Ung vién 1 2.000
Ung vién 2 0
Téng s6 phiéu bau 2.000

Trieomg hop 2: Co dong Nguyén Vin A chi bau 1 phin sé phiéu bau ciia minh cho
iwng vién

Ho tén Wrng ci¥ vién

Sé phiéu biu

Ung vién 1 500
Ung vién 2 700
Téng s6 phiéu bau 1.200

Trwong hop 3: Cé dong Nguyén Vin A khong bau phiéu biu ciia minh cho teng vién
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Ho tén {rng cit vién S6 phiéu bau
Ung vién 1 0
Ung vién 2 0

Tong s6 phiéu bau 0

4. Phiéu bau khong hop I¢

- Phiéu khéng theo mAu quy dinh cta Ban td chirc, khong c6 dau ctia Cong ty
Cb phén Hanel.

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khéng thude
danh sach tmg cir vién d& dugc PHDCD théng nhét thong qua trude khi tién hanh bo
phiéu;

- Phiéu c6 téng sb quyén da biéu quyét cho tng ctr vién clia c¢d déng vuot qua
tdng sb quyén dugc biéu quyét cia ¢b déng d6 nam giit (bao gdm sé& hitu va duoe ty
quyen);

- C6 dong hodc Nguoi dai dién uy quyén khong ky x4c nhén trén Phiéu bau.
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