CONG TY CO PHAN HANEL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG QUAN TRI " Doclap — Tw do — Hanh phiic
Ha Néi, ngay Jlthdng 5 ndm 2025

TO TRINH
Veé viéc sira d6i, bd sung Quy ché td chirc va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri

Kinh giri: Pai hdi dong cé dong Cong ty C6 phan Hanel

- Cén cte Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 da dwoc Quéc héi mede Cong
hoa xd héi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/202, c6 hiéu lyc thi hanh tir
ngay 01/01/2021;

- Cdn cir Diéu 1¢ t6 chike hoat ddng ciia Cong ty C phdn Hanel.

- Cdn cir Quyét dinh s6 43/0D-UBND ngay 06/01/2025 ciia UBND thanh phd
Ha Ngi vé viée diéu chinh cir Ngwoi dai dién phan von nha meée tai Céng ty CP
Hanel, nhiém ky 2022-2027;

- Can cir yéu cau to churc hoat dong cua Cong ty.

Trén co s& nhing thay dbi v& Ngudi quan 1y Céng ty va nham dam bao phu
hop véi viée sira dbi Piéu 18 cia Cong ty CP Hanel, Hi déng quén tri Cong ty da ra
s04t, xem xét stra d6i bd sung mot sb didu khoan trong Quy ché to chirc va hoat
dong ciia Héi ddng quan tri. Cac ndi dung sira ddi, bd sung ddi véi Quy ché duoc
néu cu thé tai Phu luc kém theo T trinh nay.

Kinh trinh Pai hdi cb déng xem xét va biéu quyét thong qua Quy ché t6 chirc
va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. (Phu luc va di thdo Quy ché sira déi dinh kém
theo To trinh).

Tran trong cam on!
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI
CONG TY CO PHAN HANEL

, QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DONG
CUA HOI PONG QUAN TRI

Ha N¢i - Thang Niam 2025
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

FhAkhhhhhh kb bk b bbb ik

DY THAO QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN HANEL

Cén ctr Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;
Can cit Diéu 1 cong ty c¢b phan Hanel,

Can cir Nghi quyét Pai hdi dong c¢d dong s6 ..../NQ-DHPCP ngay... thang ...
niam 2025;

~ Hai ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢
phan Hanel,;

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty cd phin Hanel bao gdm céc ndi
dung sau:

~ CHUONGL
CAC QUY PINH CHUNG

PIEU 1. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

11, Pham vi 4p dung: Quy che td chirc va hoat dong cia HDQT Cong ty Co phin
HANEL quy dinh co céu td chirc, nguyén tic ché do hoat dong, quyén han, trach
nhiém cia HPQT, Chu tich HPQT, céc thanh vién HPQT va céc bién phap dam
bao thyc hién quyén ctia HDQT nhim quan tri Cong ty theo quy dinh tai Piéu 1&
va céc quy dinh hién hanh khéc cta phdp luét.

12 Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung véi cac Thanh vién HPQT, Ban
TGD va cac bd phéan lién quan tai Cong ty C6 phan HANEL.

PIEU 2. PINH NGHIA/THUAT NGU

21.  “HANEL” hogic “Cong ty”: Céng ty Cb phan HANEL.

22, “PiduLé&”: Pidu lé Cong ty C6 phin HANEL.

23, “DHDCD”: Pai hdi ddng cb dong Cong ty C6 phan HANEL.

24, “HPQT”: Hdi ddng quén tri ciia Cong ty C5 phin HANEL.

25.  “BKS”: Ban kiém soét ctia Cong ty C phin HANEL.

26.  “Chu tich HDQT”: Chu tich HDQT Céng ty C6 phan HANEL.

27.  “Thanh vién HDQT”: Thanh vién HDQT Céng ty Cb phin HANEL.

28,  “Ban TGD”: Ban Téng Giam déc Céng ty C6 phan HANEL.

29.  “Phong/Ban/Trung tdm”: Céc phong, ban chuyén mén tryc thude Cong ty Cb phan
HANEL.

PIEU 3. NGUYEN TAC, CO CAU VA HOAT PONG CUA HPQT

31  HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé dudi su quan 1y, didu hanh ctia Chu tich
HPQT. Chu tich HPQT va cac Thanh vién HDQT c¢6 trach nhi¢m thyc hién cong
viéc theo ding cac quy dinh cua Quy ché nay, Diéu Lé va Phap luat. Moi quyét
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dinh ctia HDQT phai dugc céc thanh vién théng qua theo biéu quyét cia céc thanh
vién HDQT.

32 HBbQT 12 co quan quan tri cia HANEL, ¢ toan quyén nhan danh HANEL dé
quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é va Phap
ludt, trir nhitng van dé thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua PHDCD, TGP
da duge ghi nhén trong Piéu 18.

33 Truong hgp Chu tich HBQT vﬁng mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu
ctia minh, Chu tich HPQT uy quyén bing vin ban cho (01) mét thanh vién HPQT
dam nhiém c6ng viéc ciia minh trong thoi gian Véng mat tai Cong ty va/hodc
khong tham gia xtr ly cong viéc tai Cong ty. Néu Cha tich HPQT ving mit hon
(30) ‘ba muoi ngay ma khong c6 uy quyén, mot thanh vién HDQT tri¢u tap HDQT
dé bau mdt thanh vién HPQT tam thoi gitt chirc vu Chu tich HDQT dén khi Chu
tich HDQT c¢6 thé thuc hién dugc nhiém vu ctia minh.

Truong hop Chu tich Hoi dbng quéan tri chét, mat tich, bj tam giam, dang chép
hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phép xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién
bét budc, co sé gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét néng
lyc hanh vi dén sy, c6 kho khén trong nhén thirc, lam chi hanh vi, bi Tda 4n cam
dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghe hodc lam cong viéc nhit dinh thi cac thanh
vién con lai bau mot nguoi trong s cdc thanh vién tam thoi gitr chirec Chu tich Hoi o
dong quan tri theo nguyén thc da sb thanh vién con lai tin thanh cho dén khi c6 3
quyét dinh méi cia Hoi dong quén tri.

34  HDQT dugc st dung tai san, con ddu cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu duoc
giao theo quy dinh cta Phép luat. p:

CHUON GIL 5
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HPQT =
VA CAC THANH VIEN TRONG HPQT

PIEU 4. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HPQT

4.1 Quan tri Cong ty theo quy dinh cua Quy ché nay, Piéu L& va Phép luat.

42  Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cta Hoi dong quén tri dugc néu trong Piéu
40; Biéu 53 Piéu ¢, cu thé:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké& hoach hang nim
cda Cong ty va cac cong ty con;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va téng sb cb phan dugc quyén chio bén cua ting
loai;

c) Quyet dinh chao ban c¢b phin chua ban trong pham vi 56 co phin dugc
quyén chao ban cua ting loai; Quyét dinh huy dong thém von theo hinh
thirc khac;

d)  Quyét dinh gia chao ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty

e) Quyét dinh mua lai ¢ ph?m theo quy dinh tai khodn 1 va khoéan 2 biéu 21
cua biéu L¢;

f) Quy#t dinh céc giai phép phat trién thi treomg, tiép thi va cong nghé.

g) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc
co gia tri tir 35% (ba nuroi ldm phan trim) tong gid tri tai san trd 1én duoc
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h)

)

k)

D

ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit ctia Cong ty. Quy dinh nay khong ap
dung déi vai hop dong va giao dich quy dinh tai diém f khoan 2 Diéu 26, va
diém h khoan 2 Pidu 40, va Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 53 cta Diéu 1é Cong
ty;

Quyét dinh ddu tu holic ban sb tai san c6 gia tri bing hodc 16n hon 10%
(muoi phan tram) dén duéi 35% (ba muoi lam phan tram) tong gia tri tai san

dugc ghi trong béo cdo tai chinh gén nhét ciia Cong ty, trir truong hop thude
tham quyén cia PHDCD;

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mlen nhiém, ky hop
ddng, chim dirt hop ddng, quyét dinh tién luong va quyén loi khac dbi véi
TGD, Ph6 TGP, Ké toan trudng;

- Ctr nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong thanh vién hodc
DHDCD & Cong ty khéc, quyet dinh mirc thu lao va quyén lgi khac cta
nhitng nguoi do; Giao cho Téng Giam dbe ky quyet dinh va céc vén ban lién
quan dén viéc clr ngudi dai dién theo Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri.

- Phé duyét: viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong lao dong, chim durt
hop dong lao dong d6i voi Trudng phong, Pho phong, Gidm dbc Trung tAm,
Phé Giam dbc Trung tdm, Truéng Ban, Pho Ban hudng lucmg chuyén trach
va Nguoi dugc cur tham gia quan 1y, diéu hanh tai cdc don vi ma Cong ty co
vbn gop; Giao cho Tong Gidm dbc ky quyét dinh: bd nhiém, mién nhiém, ky
hop ddng lao dong, cham dit hop ddng lao dong theo Nghi quyét ctia Hoi
ddng quan tri;

Giam sat, chi dao TGD va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co chu td chirc, quy ché quan 1y ndi by cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1dp Cong ty con, 1ap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von,
mua cb phan clia doanh nghiép khac theo quy dinh;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop DPHDCD, tri¢u tap hop
PHDCD hoic ldy ¥ kién ¢&¢ PHDCD thong qua quyét dinh;

Trinh bdo céo tai chinh hing nim 1én PHDCD;

Kién nghi mirc co tire dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tire
hoic xtr 1y 10 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giéi thé, yéu ciu phé san Cong ty;

Quyét dinh viéc gop vén, mua cb phan ciia doanh nghiép khéc;

Dinh chi c4c quyét dinh cia TGD néu chi ra céc diéu trai phép ludt, vi pham
Diéu 18, nghi quyét hodc cac quy dinh cia PHPCD, HPQT va chiu trach
nhiém véi cac quyét dinh nay;

Pugc st dung tai san, con ddu cua Cong ty dé thyuc hién nhiém vu dugc
giao theo quy dinh cta Phap luét;

Chép thuan c4c hgp ddng va giao dich v6i nguoi lién quan:

+ Chap thuén cac hop dbng va giao dich c6 gié tri nhé hon 35% (ba muoi
lam phan tram) téng gia tri tai san doanh nghiép ghi trong Bdo céo tai chinh
gan nhét dbi véi cic d6i turgng:
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t)

- Co dong, nguoi dai dién ty quyén cua c¢b dong s& hitu trén 10% tong

s6 ¢& phan phd thong ctia Cong ty va nhirng ngudi ¢6 lién quan ciia
ho;

- Thanh vién HDQT, TGP va nguoi c6 li€n quan cua ho;

- Doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 cta Luit Doanh
nghiép.

+ Chép thudn hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gié tri nho
hon 10% tong gié tri tai san ciia Cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhét giira cong ty va cb dong s& hitu tir 51% téng s6 ¢b phin c6 quyén biéu
quyét trdr 1én hodc ngudi ¢6 lién quan ciia cb dong do.

Trong trudng hop nay, ngudi dai dién Cong ty ky hop ddng phai théng béo
c4c thanh vién HPQT, Kiém so4t vién vé cac dbi tugng c6 lién _quan a6i voi
hop ddng, giao dich do; déng thoi kém theo du théo hop dong hodc noi
dung chu yéu cua giao dich. HBPQT quyet dinh viéc chdp thuan hop dong,
giao dich trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc thong bao; thanh
vién ¢o loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong ¢
quyén biéu quyét.

Cac quyén va nhiém vu khdac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va biéu
1€.

Trinh DPHDCD phé duyét/thong qua cac ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 26;
Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 53 Diéu ¢, cu thé:

a)

b)
©)

d)

g)
h)

1)
k)
D)

Théng qua dinh hudng phat trién; ké hoach san xuét kinh doanh hang nim
cua Cong ty.

Théng qua Béo céo tai chinh hang nam;

Thong qua béo céo cia HPQT vé tinh hinh kinh doanh cua Céng ty, bao
c4o danh gia thyc trang cong tic quan ly, diéu hanh Cong ty;

Thong qua bdo cao ctia Ban Kiém soat vé quan 1y, didu hanh Cong ty cta
HDQT va Téng giam dbc Cong ty;

Quyét dinh loai ch phan va tong s6 c¢b phan cia ting loai dugc quy én chao
ban; quyét dinh mirc co tirc hang nam cua timg loai ¢d phan;

Quyét dinh du tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% (ba muoi lam phan
tram) téng gié tri tai sin tré 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gln nhit
cta Cong ty;

Quyét dinh stra ddi, bd sung diéu ié Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phan trim) tbng s6 ¢ phﬁn da ban cua
mdi loai;

Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Kiém soat vién;

Quyét dinh ngdn sach hoiic téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac hang
niam cho Hoi ddng quan tri, BKS;

Quyet dinh td chure lai, giai thé Cong ty;

Phé duyét quy ché quan tri ndi bd; quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat;

~ 5/
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m)  Phé€ duyét danh sach cong ty kiém toan ddc lap; quyét dinh cong ty kiém
toan doc lap thuc hién klem tra hoat dong clia cong ty, bai mién kiém todn
vién doc 1ap khi xét thiy can thiét;

n) Thong qua cac Hop dong, giao dich khic ngoai hop ddng, giao dich quy dinh
tai diém s khoan 4.2 Piéu nay.

Trudng hop chép thuan hop dong, giao dich trén, nguoi dai dién Cong ty ky
hop ddng phai thong bao Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién vé dbi twong
c6 lién quan dbi v6i hop ddng, giao dich d6 va giti kém theo dy thao hop
ddng hodc thong bao ndi dung chi yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri
trinh du thdo hop dong, giao dich hoic giai trinh vé ndi dung chu yéu cia
hop dong, giao dich tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong hodc 1dy ¥ kién cb
ddng bing van ban. Trudng hop nay, cd dong c6 loi ich lién quan dén cac
bén trong hgp dong, giao dich khong ¢6 quyén biéu quyét; hop dong hodc
giao dich dugc chip thuin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Piéu 148
cua Ludt Doanh nghiép.

0) Céc van d& khac thudc thim quyén.
Triéu tap hop bt thuong PHDCD trong céc trudng hop sau day:
a)  HDPQT x¢ét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) Sé thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s6 lwgng thanh vién t61 thiéu theo
quy dinh ctia phéap luat;

¢)  Theo yéu ciu ciia c¢b dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Dicu
115 cua Ludt Doanh nghiép;

d)  Theo yéu ciu clia BKS;
e) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Phap luét.

C6 trach nhiém giai trinh tru¢c PHDCD, HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao khi dugce yéu cau.

PIEU 5. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHU TICH HPQT

)2 |

¥

53

Chu tich HPQT ¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

a) Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia HDQT;

b) Chuén bi hoic t6 chirc xdy dung chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu
cudc hop; triéu tip, chu tri va lam chu toa cudc hop HDQT;

c) T chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT;

d) Giam sat qué trinh t6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta
DHDCD va/hoic HDQT;

e) Chu toa cudc hop DPHDCD.

Chu tich HDQT 1a nguoi phu trach, quan ly chung hoat dong cua HDQT va truc
tiép phu trach mot hoic mot s6 mit céng tac dé giai quyét nhitng cdng viéc khac
dd dugc HDQT giao quyen hotic duoc Diéu 1é va/hodc Phap ludt quy dinh thude
thAm quyén cia Chu tich HDQT.

Chudn bi hodc td chirc dénh gia tinh hinh, két qua hoat dong trong viéc xay dung
phuong hudéng, ké hoach hoat dong kinh doanh cta Cong ty trong timg thoi ky dé
bao cdo PHDCD.
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35

Chu tich HDQT khong dugc uy quyén cho nhitng ngudi khong phai 1a thanh vién
HDPQT thyc hién nhiém vu, quyén han ciia minh.

Thuyc hién céc quyén va nhiém vu khéc theo nghi quyét cia HPQT, quy dinh cua
Piéu 1& va theo quy dinh cta phép luat.

Tham dy ddy da céc phién hop ctia HDQT; thao ludn va biéu quyét cac van dé
thudc néi dung phién hop; chiu tréch nhigém cd nhan truée Phép ludt, truce
DHDCD va trudec HDQT v& nhimg ¥ kién va quyét dinh ciia minh.

PIEU 6. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THANH VIEN HBQT

6.1
62

6.3

64

6.5

6.6

6.7

6.8

69

Thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Diéu 16 va Phap lut.

Thuc hién cac nhi€ém vy cta minh mét cach trung thuc, cén trong vi loi ich cao
nhét clia cd déng va ctia Cong ty;

Déng gbp vao viéc xdy dung phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh cia
Cong ty trong ting thoi ky.

Tham du ddy du cic phién hop cia HPQT; thao ludn va biéu quyét cac van dé
thugc ndi dung phién hog; chiu tréch nhiém 93’1 nhin trudc Phép luat, trudc
DHDCD va truéec HDQT v€ nhitng y kién va quyét dinh cua minh.

Céc thanh vién HDQT ¢4 quyén yéu ciu TGD, Phé TGP, ngudi quén 1y céc don
vi trong cdng ty cung cap céc thong tin, tai li€u ve tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua cong ty va cua céc don vi trong Cong ty.

Thanh vién HDQT khong dugc uy guyén cho nhitng nguoi khong phai 1a thanh
vién HDQT thyce hién nhiém vy, quyén han cua minh.

Co trach nhiém giai trinh truéc PHDCD, HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao khi dugc yéu cau.

Thuc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich ¢ phiéu ctia Céng ty theo
quy dinh ctia phap lujt.

Céac nhiém vu va quyén han kbac theo quy dinh cia Piéu 1¢ va theo quy dinh ctia
phap ludt.

CHUONG IIL
_ CUQCHQP CUAHDQT
VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

PIEU 7. QUY PINH VE HOQP VA CAC HINH THUC HQP

71

12

3

HDQT hop dinh ky theo quy hoic hop bat thuong. Cudc hop cia HDQT do Chu
tich HDQT hodc thanh vién HPQT duoc Chu tich HPQT uy quyen triu tép hodc
ngudi dé nghi triéu tap cudc hop HPQT theo quy dinh cta Diéu I8.

Cude hop HPQT c¢6 thé td chirc tai tru s& chinh ctia HANEL hodc theo hinh thic
nghi su khdc gitta cdc thanh vién HDQT & nhiing dia diém khéac nhau, véi diéu
kién mdi thanh vién tham gia hop du c6 thé nghe va phat biéu, thao luan déng
thoi.

Céc quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc nghi sy khac s& c6 hiéu luc ngay
khi két thic cude hop, nhung sau do6 cac thanh vién tham gia hop phai ky vao bién
ban cudc hop nay.

P i
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Cudc hop HPQT duoc tién hanh theo quy dinh tai Didu 44 biéu 1é. Truong hop
khong truc tiép du hop, thanh vién HDQT c6 quyen uy quyén biéu quyét cho mot
thanh vién HDQT khac hogc gtri y klen biéu quyét bing vin ban. Truong hop bidu
quyet bang vin ban, phiéu biéu quyét phai dyng trong phong bi kin va phii dugc
chuyén dén chu toa cudc hop chém nhat 01 gid trude gid hop. Phleu biéu quyét chi
duoc mé trude su chimg kién cuia tit ca nhitng thanh vién truc tiép du hop.

PIEU 8. QUY PINH VE CUQC HQP BAT THUONG CUA HPQT

&1

82

83

Chu tich HPQT triéu tap hop bét thuong khi xét thdy can thiét hodc c6 mot trong
cac truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diédu 44 Diéu 1. Chu tich HDQT c6 quyén tur
chbi dé nghj tridu tdp cude hop bing vin ban va phéi chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh.

Khi c6 dé nghi hop HDQT dugc 1ép thanh vin ban theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
44 ctia Piéu 1¢, trong d6 néu rd myc dich hop, vén dé can thao luan va quyét dinh
thudc thdm quyén ctia HDQT.

Chu tich HPQT hodac thanh vién HPQT duoc Chu tich HDQT uy quyen phai tri¢u
tap hop HPQT trong thoi han (07) bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duwgce dé
nghi theo quy dinh tai Piu 8.2 quy ché nay.

Truong hop Chu tich HDQT khong trigu tdp hop HPQT theo dé nghi ding han vi
Iy do bat kha khang thi trong thoi han néu trén phai théng bdo cho ngudi yéu cdu
bing vin ban va ghi rd thoi gian du kién tién hanh cudc hop.

Truong hgp Chu tich HPQT hogc nguoi duge Chu tich HDQT uy quyén khong
triu tdp hop HPQT theo dé nghi ding han ma khong vi 1y do bat kha khang thi
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; ngudi dé nghi c¢6
quyén thay thé chu tich HDQT triéu tap hop HDQT.

PIEU 9. THONG BAO VA CHUAN B] NOI DUNG HQP HPQT

91

92

93

94

Chu tich HDQT hodc nguoi trigu tdp hop HPQT phai thong bao moi hop chém
nhét (03) ba ngay lam viéc trude ngay hop, ngoai trir trong truong hop khin cép,
Chu tich HPQT c¢6 thé triéu tap hop ngay lép tirc dé giai quyét xur 1y. Thong béo
moi hop ¢ néu rd thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén d& cin thao
luan va quyét dinh.

Thong bao mdi hop duge gui bing thu dién tor, buu dién, fax hodc céc hinh thirc
lién lac khic, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cla tirng thanh vién
HDQT dugc diang ky tai Cong ty.

Thanh vién BKS, TGD, pho TGD va cic can bd quéan Iy khéc c6 thé duge moi du
cudc hop ciia HPQT, ¢6 quyén thao luan nhung khéng duge biéu quyét. Trong
treong hop moi thanh vién BKS, can by quan ly tham du cudc hop HPQT, Chu
tich HPQT hodc nguoi triéu tdp hop HPQT phai giri thong bdo moi hop va cac
thong tin, tai liéu c6 lién quan kém theo dén céc thanh vién BKS, can bd quéan ly
khac nhu di véi thanh vién HDQT.

Trong trudong hop Nghl quyet Hbi ddng quan tri duge thong qua bing 100% thanh
vién HPQT c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tuy,
thii tyc tri¢u tdp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty.



PILU10. BIEN BAN HOP HDQT

10.1

102

103

104

Céc cudc hop cua HDQT phai duge ghi vao s6 bién ban va duge lap bang tiéng
Viét. Trong trudng hop can thiét, bién ban va nghi quyét cia HDQT ¢6 thé dugc
lap thém bing céc ngo6n nglt khac nhung ban tiéng Viét duge wu tién ap dung.
Bién ban phai cé céc ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢)  Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge y quyén du hop; ho, tén
cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

e) Céc vén d& dugc théo ludn va bidu quyét tai cude hop;

f)  Tém tit phét bidu y kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong do6 ghi rd nhitng thanh vién tdn thanh, nhimg thanh
vién khong tdn thanh va khong cé v kién;

h) Vién d& da duoc thdng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong 0mg;
i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa, thu ky chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thue cta Bién ban hop
HDQT. Trudng hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néu dugc tit ca thanh vién khéc cia Hoi déng quan tri tham dy hop ky va ¢o day
du ndi dung theo quy dinh tai cic diém a,b,c,d,e,f ,¢ va h khoan 10.1 Diéu nay thi
bién ban nay c6 hiéu lye.

Cham nhét sau (03) ba ngay ke tir ngay hop HPQT, thu ky HPQT c¢6 trach nhiém
giri ban sao bién ban hop cho tit ca cac thanh vien HDQT.

Bién ban hop HDQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu giit tai
phong vin thu cia Cong ty va thu ky HPQT.

PIEU11. QUYET BINH THONG QUA TAI CUOC HOP HPQT

11.1

112

Quyét dinh cua HDQT dugc thong qua néu dugc da sb phleu cod quyen biéu quyct
tan thanh, bao gom ca phiéu biéu quyét bang van ban va biéu quyet theo uy quyen;
truomg hop s phleu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia ¢6 ¥ kién
cua chu toa cugc hop.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén loi lién quan tdi véan dé duge dua ra HDQT quyét
dinh s& khong dugc phép tham gia biéu quyet 601 v6i van @& d6 va khong duoc
tinh vao sé lugng dai biéu c6 quyen bidu quyét c6 mat tai cude hop, dong thoi
cling khong dugc nhdn uy quyén cia thanh vién HPQT khac dé tham gia biéu
quyét vin dé do.

PIEU 12. TO CHUC LAY Y KIEN THANH VIEN HDQT BANG VAN BAN

121
122

Chu tich HDQT quyét dinh viée 1dy ¥ kién thanh vién HPQT béng vin ban.

Viéce ldy y kién céc thanh vién HPQT bing vin ban c6 thé thong qua hinh thic giri
thu dién tir dén dia chi thu dién tir cta ting thanb vién HPQT dugc diang ky tai




123

124

125

Cong ty song song voi gui ban in gui theo dudong chuyen phat thu. Y kién cua
thanh vién HDQT gul qua thu dién tir ¢ gia tri nhu y kién bing van ban dé Chu
tich HDQT ra quyét dinh/nghi quyét. C4c thanh vién HDQT phai c6 y kién guri vé
thu ky HPQT trong thoi han 15 ngay hodc thoi han ngin hon khi duoc sy nhét tri
béng vin ban clia cac thanh vién HDQT. Néu qué thoi han quy dinh giri lai thi coi
nhu thanh vién d6 khéng c6 ¥ kién.

Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT dugc thong qua theo hinh thirc 14y v kién béng
vin ban phai dwgc giri dén cdc thanh vién HPQT trong thdi han (15) mudi ldm
ngay ké tir ngay két thac thoi han 14y y kién.

Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 1, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc
thdng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu
git tai Phong van thu cia Cong ty va thu ky HDQT.

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc 1iy y kién thanh vién HDQT bing vin
ban ¢6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop HDQT.

o CHUONGIV. ]
PAM BAO HOAT PONG HOI PONG QUAN TRI

PIEU 13. TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN

TGD, ph6 TGD, Phong/Ban/Trung tdm va cac chitc danh quan 1y trong Céng ty ¢6
trach nhiém thuc hién cung cp thong tin theo yéu cdu cia HPQT, thanh vién
HDQT, trir trudng hop bi mét kinh doanh dugc cung cap theo quy ché riéng hoic
theo nghi quyét cia HPQT.

PIEU 14. THU KY HQI PONG QUAN TRI

14.1.

142.

14.3.

Pé dam bao hoat dong va lién lac giita céc thanh vién HPQT, tr¢ giup cho Chu
tich HDQT ciing nhu viéc thuc hién cdc quyén ctia HPQT, Chu tich HDQT ¢6 thé
quyét dinh viéc st dung mdt thu ky HPQT hoic thanh 14p tb thu ky HPQT (“Thu

ky HDQT™).
Thu ky HPQT lam viéc theo sy phin céng cia Chu tich HPQT hodc quy ché
dugc HDQT thong qua. Nhén sy 1a Thu ky HPQT la ngudi lao ddng cia Cong ty.

Moi lién lac qua Thu ky HPQT Ia lién lac chinh thic véi HPQT. Trix truong hop
Cong ty c6 quy dinh khéc.

PIEU 15. CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

15.1.

152,

153.

Hoi déng quan tri c6 thé thanh 14p tiéu ban tryc thugc dé phu trach vé chinh séch
phat trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan noi bd, quan ly rui ro. S6 luong thanh
vién ctia tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 14 03 ngudi bao gdm
thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.

Hoat dong cia tiéu ban phai tuan thd theo quy dinh cta Hoi dong quan tri. Nghi
quyét ctia tiéu ban chi c6 hi¢u lyc khi c6 da sd thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop ciia tiéu ban.

Nhan sy ctia tiy ban chuyén trach c6 thé 13 ngudi lao dong trong Cong ty va/hodc
chuyén gia do HPQT lua chon.



154. V‘iéc thue thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
dong quén tri phai phi hgp vdi cdc quy dinh tai Quy cheé ndi bd v€ quan tri cong
ty, Diéu 1€ cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh.

155. Chi phi hoat déng cia iy ban chuyén trach do PHPCP quyét dinh tai cudc hop
thudng nién.

CHUONG V.
HIEU LUC THI HANH

PIEU 16. TRACH NHIEM THI HANH

16.1 Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri Céng ty C6 phin Hanel gdm 5 Chuong,
16 Piéu va c6 hiéu luc ké tir ngay Pai hdi dong c6 déng Cong ty C6 phan Hanel
thong qua ngay  thang nam 2025.

16.2 Céc thanh vién HDQT, TGD, pho TGD, Phong/Ban/Trung tdm va cac bd phén, ca
nhan c6 lién quan cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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MUC LUC

CHUONG I. CAC QUY PINH CHUNG
DIEU 1. BPOI TUQGNG VA PHAM VI AP DUNG
DIEU 2. PINH NGHIA/THUAT NGUT
PIEU 3. NGUYEN TAC, CO CAU VA HOAT PONG CUA HDQT

CHUONG II. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HPQT VA CAC THANH VIEN
TRONG HDQT

BIEU 4. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HPQT

BIEU 5. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHU TICH HPQT

PIEU 6. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THANH VIEN HDQT
CHUONG III. CUQC HQP CUA HPQT VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

DIEU 7. QUY PINH VE HQP VA CAC HINH THUC HOP

PIEU 8. QUY BINH VE CUOC HOP BAT THUONG CUA HPQT

PIEU 9. THONG BAO VA CHUAN BINOI DUNG HOP HPQT

DIEU 10. BIEN BAN HOP HDQT

PIEU 11. QUYET BINH THONG QUA TAI CUOC HOP HPQT

PIEU 12. TO CHUC LAY Y KIEN THANH VIEN HPQT BANG VAN BAN
CHUONG IV. PAM BAO HOAT PONG HPQT

DBIEU 13. TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN

PIEU 14. THU KY HPQT

DIEU 15. CAC TIEU BAN THUOC HDQT
CHUONG V. HIEU LUC THI HANH

DIEU 16. TRACH NHIEM THI HANH 10
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