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TAI DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN HANEL

Dé huéng dén cho cb dong tham gia Dai hoi va thuc hién quyén biéu quyét, Hoi
Dong quan tri dé nghi thong qua Quy ché lam viéc tai Pai héi nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cuia cb dong, dai dién cd dong; trach
nhiém cua céc chu thé khi tham gia Dai hoi déng cd dong; cach thirc thao luén
tai Dai hoi ddng cd dong thudng nién nam 2025 cia Céng ty CO phan Hanel
(sau day goi tit 12 "Pai hoi") nhim dam bao Dai hoi dat két qua.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché nay nhim muc dich dam bao cho Pai hdi dugc tién hanh ding trinh tyr
va tha tuc luét dinh va phu hop voi quy dinh cia phap luét; ddm bao cho Dai
hoi duge tién hanh trong trat tu, an toan, ding thoi gian trong chuong trinh nghi
su ctia Pai hoi; dam bao cho cac cd dong thuc thi cac quyén va loi ich hop phap
cua rnlnh mdt cach dan chu, binh dang va doan két, phan anh duoc mong muon
ctia da s6 ngudi tham du vi quyén loi ctia co dong va dap tmg nhu cau phét
trién bén vitng Cong ty.

Piéu 3. C6 dong va cac chil thé tham gia Pai hoi c¢é trach nhiém thyc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
TO CHUC PAI HOI

Piéu 4. Chwong trinh nghi sw

1. Chuong trinh nghi su ciua Pai hdi duge gui trude cho cac cd dong kém theo
Thu moi hop.

2.Cd dong hogc nhoém cb déng s& hitu trén 5% tong s6 ¢b phan phd théng c6
quyén kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi. Kién nghi phai bang
van ban va duoc giri dén Cong ty cham nhét (03) ba ngay lam viéc trude ngay
khai mac Dai héi (cu thé 1a truée 17 glo ngay 09 / 5 12025). Klen nghi phai ghi
r3: tén cd dong, sb luong tung loai ¢6 phén cta ¢ déng, ma sé cb déng, van dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop
Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng chip nhan va dua cac kién nghi nay
vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng hop kién nghi duogc




giri dén khéng dung thoi han hoic khong du, khong diing ndi dung hoic van dé
kién nghi khéng thudc thAm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng.

. Chuong trinh va ndi dung Dai hoi phai dugc Dai héi ddng cbd dong thong qua

ngay trong phién khai mac Pai hoi.
Diéu 5. Poan chii tich

Piéu hanh Pai hdi 12 Poan Chu tich, gdm c6 Chu tich va cac thanh vién do Ban
Té chirc Pai hoi gidi thidu va duge Pai hoi biéu quyét tan thanh. Chu tich 1a
ngudi cha tri Pai hoi (Chu toa). Poan Chu tich 1am viée theo nguyén tic tap
trung dan chu va phu hop véi céc quy dinh ciua phap luét.

Poan Chu tich co trach nhiém:

. Didu khién Dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac quy ché, thé

1€ da dugc Pai hoi thong qua.

. Huéng dan Pai hoéi thao luédn, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi

dung chuong trinh nghi sy cia Pai hdi va cac van dé cé lién quan trong sudt
qua trinh Pai hoi.

. C6 quyén hodn Pai hoi khi di c6 di s6 nguoi ding ky du hop theo quy dinh

dén mot thoi diém khéc hodc thay dbi dia diém hop trong trudng hop cé ngudi
tham dy hop ¢6 hanh vi can trd, gy roi trat ty, cd nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

. Tra 161 nhitng van dé do DPai hdi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 161

5. Giai quyét cac van d& phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai héi.
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Piéu 6. Thu ky Dai hoi

. Gitp viéc cho Poan Chu tich va Pai hdi 1a Thu ky Pai héi. Thu ky Pai hoi do

Chu toa gi6i thidu va duoc Pai hdi biéu quyét tan thanh.

Thu ky c6 nhiém vu:

a) Ghi chép day du va trung thuc cdc ndi dung ctia Pai hoi.

b)HJ tro Poan Chi tich cong bd cac vin kién, két luan hodc thong béo giri dén

cac c0 déng khi dugce yéu cau.

¢) Chiu trach nhiém trudc Chu toa Pai hdi va Dai hdi déng ) dong vé nhiém vu

cia minh; ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién tai Pai hoi va
nhing van dé di duoc cc cb déng thc‘)ng qua ké ca cac van d& con bao luu tai
Pai hoi; tiép nhan phleu (déng gbp v kién cua cdc cd dong, soan thao bién ban
cudc hop Pai hdi dong cb dong va Nghi quyét v& cc van dé da duoc thong qua
tai Pai hoi.
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Dieu 7. Ban kiém tra tw cach co dong
Ban Kiém tra tu cach cb dong do Ban t6 chirc Pai hoi ctt ra va c6 trach nhiém:
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. Gitp Chu toa Dai hdi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Pai hoi;
. Kiém tra tu cach ctia cd déng hodc ngudi ty quyén dén du hop;
. Phat tai liéu cho cb dong trong danh séch du hop trudce gid khai mac;

. Béo cao trude Pai hdi va chiu trach nhiém vé két qua ki€ém tra tu cach cé dong

du Dai hdi trude khi Pai hdi chinh thirc duge tién hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban t4 chirc Pai hoi gidi thiéu va duoc Pai hoi biéu quyét
tan thanh.

Ban kiém phiéu co nhiém vu:

. Pho bién thé 18 va céc nguyén tic biéu quyet (dugc quy dmh trong Quy ché lam

viéc ctia Pai hoi). Giam sét viéc biéu quyét clia cac cd dong hodc nguoi dai
dién tham du Pai hoi;

. Téng hop sé cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va thdng bao két qua cho

Chu toa va Ban Thu ky;

. Chuén bi hom phiéu, phd bién Quy ché, trinh tu bé phiéu; hudéng dén ghi phiéu.

A r A P ~ - A FA
Pieu 9. Cac quyen va nghia vu cia co dong

. Cé dé‘mg Cong ty ¢6 quyén tham du Pai hdi hodc Gy quyén bang Gidy uy quyén

(theo mau do Ban t6 chtrc Pai hoi quy dlnh) cho 01 (mot) nguoi dai dién tham
du va phat bidu y kien déng gbp, biéu quyét cac Van dé trong ndi dung chuong
trinh Pai hdi. Mdi ¢ déng hodc dai dién cho céc cd dong khi dén tham du Pai
hoi can phai mang theo Phiéu biéu quyét va gidy to tiy than gom: CC/CCCD
(hodc ho chiéu), Gidy moi hop, Gidy ty quyén tham du Pai hoi ndp cho Ban
kiém tra tu cach ¢ dong va s& duge nhén tai liéu cua DH.

Co dong, dai dién cb dong téi dy Pai hdi mudn, dugc ding ky va sau dé cé
quyén biéu quyét tai Pai hdi ngay sau khi ding ky. Cht toa Pai hoi khong c6
tréch nhiém dimg Pai hdi dé cho ¢ dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu
quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

. C6 déng duoc Ban td chtc Dai hdi théng bdo cong khai thong tin vé Chuong

trinh Pai hdi dong c¢6 dong, dugc phat tai li¢u lién quan dén ndi dung Dai hoi
va ¢6 trach nhiém:

a) Tuén thi Quy ché 1am viéc tai Pai hoi;
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b) Phai hoan thanh céc thi tuc dang ky tham dy Dai héi véi Ban td chirc;
c) Biéu quyét céc van dé tai Dai hoi;
d) Chz?'lp hanh su didu khién ctia cht toa Dai héi.
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CHUONG III
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI
Piéu 10. Thio luén tai Pai hoi

Khi théo ludn cac vén dé trong chuong trinh Pai hoi, cb déng cin tudn thu cédc
quy dinh sau day:

. Nguyén tic: C6 dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu y kién théo luén phai

dugc sy dong ¥ ctia Chu toa chép thuan cho phat biéu.

. Céch thirc phét biéu: C dong phat biéu ngén gon va tép trung vao dung nhiing

ndi dung trong tdm cén trao ddi, phii hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy cia

Dai hdi da dugc thong qua dé dam bao dai hoi duogc tién hanh ding nhu chuong

trinh nghi sy d4 thong qua, ndi dung khdng bi vi pham phap luat, lién quan dén
vAn d& ca nhan hodc vuot qué quyén han doanh nghiép.

. Ch toa s& sép xep cho cb dbng phat biéu theo thir tw ding ky, dong thoi giai

dap céc thic mic cia cd dong. Cac ¥ klen déng gbp hodc chét van s& duoc tap
hop cling lic va dugc giai dap theo tudn ty va chi duoc tham gia déng gép ¥
kién trong phan thao luin cta Pai hoi. Truong hop nhidu c¢b déng c6 y kién
tring 13p véi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra 1i chung cho tat ca céc
c6 dong. Sau khi khong con y kién phat biéu cta cac ¢d dong, Chu toa sé& 1an
luot tra 161 v kién cua timg ¢b dong hodc chi dinh nguoi ¢é trach nhiém tra 1oi
céc y kién nay.

Piéu 11. Biéu quyét tai Pai hji
Nguyén tic biéu quyét:

T4t ca cac van d& trong chuorng trinh nghl su cua Dai hoi déu duoc thong qua
bang cach lay y kién bleu quyet clia tit ca céc cd dong bing Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét theo s6 c¢b phan sé hitu va dai dién.

Mdi ¢6 déng duoc cip 01 The Biéu quyét mau héng va 01 Phleu bleu quyet
mau trang trong d6 ghi tén cb dong/da1 dlen dugc Uy quyén, sb6 cd phan co
quyen biéu quyét (sé hiru va ty quyén) ctia cb déng va cé déng déu cia Cong
ty C6 phan Hanel & géc trai phia trén.

Thé 18 biéu quyét: C6 hai hinh thirc biéu quyét
1. Biéu quyét bang Thé biéu quyét:

Pugc thuc hién ddi véi cac ndi dung: Thong qua chuong trinh nghi su; Théng
qua quy ché 1am viéc ctia Pai hoi; Thong qua nhén su Poan chu tich; Thu ky
dai hoi; Ban kiém phiéu; Théng qua du thdo Nghi quyét, Bién ban dai hoi; va
céc vén dé khac dugc Chu toa dé nghi. Céc cd déng tham du Pai hoi biéu quyét
bing cach gio Thé bidu quyét thé hién ¥ kién ctia minh vé van & d6, khi duoc
Chu toa héi ¥ kién: tén thanh hay khoéng tan thanh, khong cé y kién; nhitng cd
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dong khong gio Thé biéu quyét dugc xem nhu khong cé y kién vé van d& can
biéu quyét.

- Céc ndi dung trén duoc thong qua véi ty 18 da s qua béan so véi tong sb cd
dong va nguoi dugce Uy quyén tham du hop.

2.2. Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

a) Phiéu biéu quyét duoc sir dung khi cac cb dong biéu quyét théng qua céc noi
dung sau va:

Céc ndi dung duogc théng qua khi dugc sb ¢ dong s& hitu trén 50% tdng sb
phiéu biéu quyét cua tt ca cac cd dong tham du Dai hdi tan thanh:

- B4o cdo ctia Ban Téng Giam ddc vé két qua hoat dong SXKD nim 2024 va ké
hoach nam 2025;

- Bao cdo cua Ho1 déng quan tri v& hoat dong niam 2024 va dinh huéng trong nim
2028;

- Béo cdo cia Ban Kiém soat nim 2024 va ké hoach nim 2025;

- To trinh thong qua bdo céo tai chinh d3 duoc kiém toan nam 2024 va liua chon
don vi kiém todn nam 2025;

- T& trinh thong qua phuong 4n phén phdi loi nhudn, chi tra ¢ tic nim 2024;
Phuong an tra lwong cho Ngudi quéan Iy chuyén trach nam 2024 va ké hoach nim
2025;

- T& trinh thong qua viée stra dbi, b sung Diéu 1& Cong ty (Phu luc va dur thao
Piéu 1 kém theo)

- T& trinh thong qua viée stra dbi, bd sung Quy ché tb chirc va hoat dong clia
Hbi dong quan tri (du thao Phu luc va Quy ché kém theo)

b) Viéc bidu quyét thuc hién nhur sau:

-Ch dong hodc Nguoi dai dién dugce uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé tan
thanh, hodic khéng tan thanh, hodc khéng c¢6 y kién mot van d& bang cach déanh déu
"X" vio & twong Umg trong Phiéu biéu quyét: "Tan thanh", hoic "Khéng tin
thanh" hoic "Khéong c6 y kién". Sau khi bidu quyét hét cic nodi dung, cb dong
biéu quyét ky tén vao Phiéu biéu quyét va bo vao thing phiéu, Ban kiém phiéu thu
héi Phiéu biéu quyét ctia ¢6 dong dé thong ké két qua.

- Trudng hop thay déi v kién, cd déng ky nhdy bén canh 6 14y y kién lwa chon
cudi ciing dé tranh gia mao.

- M3i cb phin s¢ hitu hodc dai dién s& hitu tmg véi mdt don vi biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 13 cac phiéu:

+ Phiéu bidu quyét khong do Ban t§ chirc phét va khong cé dau ciia Cong ty
Cb6 phan Hanel;

+ Phiéu d tréng moi 6 vudng ldy y kién hodc dién vao nhiéu hon mét 6 vudng
lay vy kién ctia mot ndi dung bidu quyét;

+ Phiéu stra chita, gach x6a hodc dién vao nhidu hon mét 6 vudng lay ¥ kién
maé khéng c6 chit ky nhéy ctia cb dong bén canh 6 vudng dugc danh dau;
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+ Phiéu khéng c6 chit ky cta ¢d dong hodc nguoi dugce iy quyeén.

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

Cac ndi dung tai Dai hoi phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.
Nghi quyét va Bién ban hop Pai hdi ddng ¢ dong phai 14p xong va théng qua
trude khi bé mac cude hop.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Quy ché nay gdm c6 13 Piéu, ban hanh nhdm tuan tha theo ding cac
quy dinh phép luat va Diéu 1€ Cong ty, thuc hién tai Pai hoi déng cd dong
thuong nién ndm 2025 cia Coéng ty Co phan Hanel.

Céc co dong, thanh vién Ban tb chitc phién hop Pai hoi ddng cb dong thuong
nién 2025 cta Cong ty Co phan Hanel chiu trach nhiém thi hanh./.
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